Warszawski Uniwersytet Medyczny

poszukuje Kandydatki/a na stanowisko

Specjalista
w Biurze Spraw Studenckich

Nr ref. APK4/1210-038/2020

Gtéwne zadania:

przyjmowanie wnioskdw o swiadczenia pomocy materialnej okreslonej grupy studentéw,
Przygotowywanie wnioskow na posiedzenia Komisji Stypendialnej Studentéw /Odwotawczej
Komisji Stypendialnej Studentéw,

przyjmowanie wnioskdw o przyznanie miejsca w domu studenta,

redagowanie decyzji administracyjnych,

sporzadzanie list wyptat,

sporzadzanie list do akademikdw,

przyjmowanie wynikéw badan lekarskich, wydawanie skierowan na obowigzkowe badania i
szczepienia,

przyjmowanie wnioskdw o ubezpieczenie zdrowotne,

wspodtpraca z Dziekanatami i pozostatymi jednostkami WUM.

Wymagania kwalifikacyjne:

wyksztatcenie co najmniej $rednie,

dobra znajomosc jez. angielskiego,

umiejetnos¢ redagowania pism,

dobra znajomos¢ obstugi komputera (praca w systemach uczelnianych),

bardzo dobra organizacja pracy i umiejetnos¢ pracy w zespole,

wysoko rozwiniete umiejetnosci interpersonalne, samodzielnos$¢, komunikatywnosé,
odpowiedzialnos¢.

Oferujemy:

stabilne warunki zatrudnienia w ramach umowy o prace na prestizowej warszawskiej uczelni
medycznej,

mozliwos¢ zdobywania doswiadczenia zawodowego w srodowisku akademickim,

dostep do nowoczesnego centrum sportowo-rehabilitacyjnego,

dofinansowanie do wakacji oraz zaje¢ sportowo-rekreacyjnych dla Ciebie i Twoich dzieci,
systemy premiowe,

trzynastg pensije,

mozliwosé przystgpienia do grupowego ubezpieczenia na zycie,

inne $wiadczenia socjalne z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

CV prosimy sktadac do 15.09.2020r.



Dokumenty przyjmujemy takze:

e poczty elektroniczng na adres praca@wum.edu.pl z podaniem numeru referencyjnego
ogtoszenia w tytule e-maila

Prosimy o zapoznanie sie z zasadami rekrutacji, ktore sq udostepnione na stronie internetowej:

https://lwww.wum.edu.pl/sites/www.wum.edu.pl/files/dokumenty/requlaminy/zarzadzenie rektora 112-
2019 zalacznik.pdf

Kandydat sktadajqcy oferte, akceptuje warunki rekrutacji okreslone w w/wym. regulaminie.

Informujemy, ze skontaktujemy sie wytgcznie z wybranymi kandydatami, a nadestanych
dokumentéw nie zwracamy.
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