
 
 
 
 
 

 
Warszawski Uniwersytet Medyczny 

poszukuje Kandydatki/a na stanowisko 

Specjalista 

w Biurze Spraw Studenckich 

Nr ref. APK4/1210-038/2020 
 

Główne zadania: 

 przyjmowanie wniosków o świadczenia pomocy materialnej określonej grupy studentów, 

 Przygotowywanie wniosków na posiedzenia Komisji Stypendialnej Studentów /Odwoławczej 
Komisji Stypendialnej Studentów, 

 przyjmowanie wniosków o przyznanie miejsca w domu studenta, 

 redagowanie decyzji administracyjnych, 

 sporządzanie list wypłat, 

 sporządzanie list do akademików, 

 przyjmowanie wyników badań lekarskich, wydawanie skierowań na obowiązkowe badania i 
szczepienia, 

 przyjmowanie wniosków o ubezpieczenie zdrowotne, 

 współpraca z Dziekanatami i pozostałymi jednostkami WUM. 
 

Wymagania kwalifikacyjne: 

 wykształcenie co najmniej średnie, 

 dobra znajomość jęz. angielskiego, 

 umiejętność redagowania pism,  

 dobra znajomość obsługi komputera (praca w systemach uczelnianych), 

 bardzo dobra organizacja pracy i umiejętność pracy w zespole, 

 wysoko rozwinięte umiejętności interpersonalne, samodzielność, komunikatywność, 
odpowiedzialność. 

 
Oferujemy: 

 stabilne warunki zatrudnienia w ramach umowy o pracę na prestiżowej warszawskiej uczelni 
medycznej, 

 możliwość zdobywania doświadczenia zawodowego w środowisku akademickim, 

 dostęp do nowoczesnego centrum sportowo-rehabilitacyjnego, 

 dofinansowanie do wakacji oraz zajęć sportowo-rekreacyjnych dla Ciebie i Twoich dzieci, 

 systemy premiowe, 

 trzynastą pensję, 

 możliwość przystąpienia do grupowego ubezpieczenia na życie, 

 inne świadczenia socjalne z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych. 
 

CV prosimy składać do 15.09.2020r. 



 
Dokumenty przyjmujemy także: 

 pocztą elektroniczną na adres praca@wum.edu.pl z podaniem numeru referencyjnego  
ogłoszenia w tytule e-maila 

 
Prosimy o zapoznanie się z zasadami rekrutacji, które są udostępnione na stronie internetowej: 
https://www.wum.edu.pl/sites/www.wum.edu.pl/files/dokumenty/regulaminy/zarzadzenie_rektora_112-
2019_zalacznik.pdf 
 

 
 

Kandydat składający ofertę, akceptuje warunki rekrutacji określone w w/wym. regulaminie. 
 
Informujemy, że skontaktujemy się wyłącznie z wybranymi kandydatami, a nades łanych 
dokumentów nie zwracamy. 
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